Stellenausschreibung GA
Fachkraft Buchhaltung (m/w/d) — Bilanzbuchhalter, Finanzbuch-

——NATURFORSCHENDE ——
GESELLSCHAFT

ALTENBURG

halter oder vergleichbar

UBER UNS

Die Naturforschende Gesellschaft Altenburg e.V. (kurz NfGA) ist ein gemeinniitziger Verein mit Hauptsitz in
Altenburg. Zweck der NFGA ist die Naturforschung im weiten Sinne und die daraus resultierende Bildungs-
arbeit und der Wille, Beitrage zur gesellschaftlichen Entwicklung zu leisten. Der Verein ist global tatig, legt
seinen Fokus jedoch auf Mitteldeutschland.

Er ist die Tragerinstitution des Naturkundemuseums Mauritianum Altenburg und der drei NATURA 2000-
Stationen ,Obere Saale”, ,,Gotha/llm-Kreis“ und ,Auen, Moore, Feuchtgebiete”.

WAS SIE ERWARTET - IHRE AUFGABEN

Aufgrund unseres immer weiterwachsendem Unternehmens, haben sich auch alle damit verbundenen
kaufmannischen Prozesse vervielfaltigt und bedirfen einer Neustrukturierung unserer Verwaltung. Wir
mochten nun eine eigene Finanzbuchhaltung in unserem Haus erschaffen und suchen dafiir eine enga-
gierte, motivierte und erfahrene Fachkraft, welche uns diesen Weg ebnet und gleichzeitig ein wichtiger Teil
unseres Teams wird. Nach der Implementierungsphase wird ihre Aufgabe darin bestehen die entsprechend
notigen Buchhaltungsvorginge, sowie die Zuarbeit flr unser externes Steuerbiiro zur Unterstitzung des
Jahresabschlusses (EUR) zu tatigen.

VORAUSSETZUNGEN FUR DIE STELLE SIND — IHR PROFIL
Sie haben eine Ausbildung als Bilanz-oder Finanzbuchhalter oder eine abgeschlossene kaufmannische Aus-
bildung mit mehrjahriger fundierter Buchhaltungserfahrung.
Sie beherrschen die gdngigen MS-Office Programme und wissen diese optimal zu nutzen (insbesondere
Word, Outlook, Excel). AuBerdem verfiigen Sie lber:

e Sehr gutes Organisationsvermégen und Zeitmanagement,

e sehr gute Umgangsformen und ein freundliches Auftreten,

e Motivation etwas Neues zu erschaffen und immer weiter zu optimieren

e Team- und Kompromissfahigkeit

WAS WIR UNS VON IHNEN WUNSCHEN

Sie sind eine engagierte und flexible Personlichkeit mit sozialer Kompetenz, Interesse fir Naturkunde, au-
Rerdem zahlen Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit, Motivation und eine selbststandige Arbeitsweise zu lhren
Starken

WAS WIR IHNEN BIETEN
e Die Stelle ist zunichst 2 Jahre befristet. Eine anschlieBende Ubernahme ist vorgesehen.
e Stelle auf Teilzeitbasis (mind. 20 h oder héher/ Woche)
e eine interessante Tatigkeit am Dienstort Naturkundemuseum Mauritianum Altenburg
e Vergilitung in Anlehnung an TV-L Entgeltgruppe 8
e Betriebliche Altersvorsorge
e Flexible Arbeitszeiten sowie die Méglichkeit zum mobilen Arbeiten (wenn maoglich)
e 30 Tage Urlaub pro Jahr
e einen respektvollen Umgang mit einem familiaren Betriebsklima und flachen Hierarchien
e ein kleines und harmonisches Team am Standort

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung bis 15.11.2023 - bitte per E-Mail an:

klose@nfga.de
Frau Nadja Klose, Telefon: 03447 892162

Naturforschende Gesellschaft Altenburg e.V.
Parkstralle 10
04600 Altenburg



